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Az 6voda hazirendje - a nemzeti koznevelésrol sz616 2011. évi CXC. torvény, a nevelési-
oktatasi intézmények miikodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalataroél szo6lo
20/2012. (VI 31.) EMMI rendelet alapjan - meghatarozza a hazirend témakorébe
tartoz6 szabalyokat.

Kedves Sziilok!

Kérjiikk Onoket, hogy a Hazirendben megfogalmazottakat figyelmesen olvassak el.
Az 6voda zavartalan miikodése és a gyermekek hatékonyabb nevelése érdekében
legyenek partnereink. Betartasa - felel6sségre vonas terhe mellett - mindenki szamara
kotelezd.

1. Bevezetés

A Hdzirend személyi hatdlya:

¢ Kiterjed a gyermekekre, az intézmény valamennyi alkalmazottjara és a sziilokre,
akik a gyermekek torvényes képvisel6iként gyakorolnak jogokat, illetve
teljesitenek kotelezettségeket.

A Hazirend célja:

» megallapitsa gyermeki jogok és kotelességek gyakorlasanak médjat,

e agyermek 6vodai életrendjével kapcsolatos rendelkezéseket,

e az Ovodai munkarendet, a foglalkozdsok rendjét, az 6voda és helyiségei,
berendezési targyai, eszkozei és az 6vodahoz tartozo teriiletek hasznalatanak
rendjét.

A Hdzirend iddbeli hatdlya:

e a gyermekek és sziileik vonatkozasaban a beiratkozaskor (az intézményi
gyermeki jogviszony kezdetekor) keletkezik és az intézményi gyermeki
jogviszony megsziinéséig tart,

o Kiterjed a teljes nevelési évre, beleértve a szilineteket is.

A hdzirend teriileti hatdlya:

e A hazirend el6irasait az intézmény teriiletén azon magatartasi szabalyait, melyek
értelmezhet6ek intézményen kiviil is - az intézmény altal szervezett programok,
foglalkozasok esetében - az intézmény teriiletén kiviil is alkalmazni kell.

A Hdzirend hatdlyba lépésére vonatkozé szabdlyok:

e A hazirendet az 6voda vezetéje késziti el, és a nevel6testiilet fogadja el. A
hazirend elfogadasakor, illetve mddositasakor az 6vodaszék, a sziildi szervezet
véleményezési jogot gyakorol.

A hazirendet a nevelQtestiilet részérol az 6vodavezetd irja ala.
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2. Altalanos informacio az ovodarol

Az 6voda neve: Rakoskerti Ovoda
Az 6voda székhelye: 1171 Budapest, Rakoskert sugarut 167.
Az 6voda telephelye: 1171 Budapest, Kispajtas u. 8.
Elérhetdsége: Telefonszama: 06-30-548-2592
Faxszama: 259-08-04
Mobil: 06-30-548-2592
Email: zsebibaba.csa.na@mail.datanet.hu
Az 6voda vezetdje: Szakadati Tibor J6zsefné
Fogadoorija: minden hét hétf6jén 8.00-10.00
Alapit6 és egyben fenntart6 hivatalos neve:
Csaladi Napkozi a Boldogabb Gyermekkorért Alapitvany
Székhelye: 1171. Budapest, Dalnok u. 48.
Elérhet6sége: Telefonszam: 06/30 548 25 92
E-mail: zsebibaba.csa.na@mail.datanet.hu
Hon-lap: www.zsebibolcsi.hu
Facebook: www.facebook.com/zsebibolcsihalozat
Alapitvany vezetdje, képviseletre jogosult: Hatvani Aniké
Fogado oraja elore egyeztetett idopontban illetve péntek délelott.
Az 6voda maximalis fér6helyeinek szama: 31 f6
SzéKkhelyen: 18 f6
Telephelyen: 13 {6
Ovodai csoportok szama: 2 vegyes csoport
Székhelyen: 1 vegyes csoport
Telephelyen: 1 vegyes csoport
Ovoda gyermekvédelmi felel6se: 6vodavezet
Gyermekjogi képvisel6:Dr. Bertok Tiinde
Elérhetésége: e-mail: bertok.tunde@obdk.hu
telefonszam: 06-20-4899-555
Fejlesztést segitd szakemberek:
Logopédus
Fejleszt6 pedagdgus

Gyogypedagogus

Gyermekorvos

Védono

Fogad¢ 6rajuk: eldre egyeztetett idépontban

Az 6voda miikodési kore: Korzethatarral nem rendelkezik, egész Magyarorszag
teriiletérél fogad gyerekeket, de els6sorban Budapest XVII. Kkeriiletb6l és az azt
koriilvevé agglomeraciobol fogad gyermekeket (Pécel, Maglod, Ecser, Kistarcsa,
Nagytarcsa).
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Az o6voda feliigyeleti szerve (szakmai, torvényességi, gazdasagi): Csalddi Napkozi a
Boldogabb Gyermekkorért Alapitvany (1171. Budapest, Dalnok u. 48.)

A fenntartdé torvényességi, hatdsagi, szakmai felligyeleti szerve: Budapest Févaros
Kormanyhivatala Oktatasi Féosztaly

3. Az 6vodai élet rendje

Az dvoda nyitva tartdsa
e A nevelési év minden év szeptember 01-t6l augusztus 31-ig tart.
e Az oktatdsi év minden év szeptember 01-t6] majus 31-ig tart.
e A nydri zdrds idépontjdt az 6voda faligjsagjan kozoljik. Id6tartama 4 hét.
A sziil6 indokolt esetben kérheti gyermeke elhelyezését masik 6vodaba.
Az 6voda évi Ot nevelés nélkiili napot tart. Id6pontjat minden nevelési év
szeptemberében falitijsagon jelezziik, és el6tte 7 nappal irdsos tajékoztatast
nyujtunk.

Az 6voda napi nyitva tartdsa:
o Hétf6tol péntekig reggel 07-t6l este 17:30-ig tart nyitva.
e A gyermek az 6vodai nyitva tartds teljes idején 6vodapedagbgus felligyelete alatt
all.

Az 6voddba jdards szabdlyai
A gyermek igénybe veheti az 6vodat, ha:
e Dbetoltotte a 3. életévét,
e sajatos nevelési igényli gyermek esetében a szakértdi és a rehabilitacios
bizottsag hatarozata nem ir el6 specialis intézményt,
e orvos igazolja, hogy 6vodaérett, a kotelez6 véddoltasait megkapta.

Az 6vodai felvételrol, az 6voda vezetdje dont.

Els6sorban a keriiletben laké gyermeket vesziink fel, de ha a féréhely engedi, akkor
fenntartoi engedéllyel keriileten kiviili gyermeket is fogadunk.

A gyermekek mdas intézménybdl valé atvétele: Hivatalos atjelentkezés utjan, melynek
nyomtatvanyat az érintett 6vodavezetdk toltik ki és kiildik meg egymasnak.

Az 6vodai beiratas a fenntarté altal kijel6lt idszakban, altaldban az adott év aprilisaban
torténik. A sziil6k a beiratashoz a gyermek sziiletési anyakonyvi kivonatat, a személyi
igazolvanyt, a lakcim kartyat és orvosi igazolast hozzanak magukkal.
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A tankdételes gyermek az 6voddban:

A gyermek abban az évben, amelyben az 6todik életévét betolti, a targyévben kezd6do
nevelési év elsd napjatol iskolai életmddra felkészit6 foglalkozasokon koteles részt
venni. Az 6voda altal szervezett foglalkozadsok naponta altalaban 8-12- ig tartd
id6szakban zajlanak.

A foglalkozasok rendje, litemterve a csoportnapléban taldlhatéak (a Sajatos Nevelési
Igényl gyermekek habilitaciés és rehabilitacios fejlesztését szolgalo terve is)

A beiskoldzds:

A gyermek, ha eléri az iskoldba 1épéshez sziikséges fejlettséget legkorabban, abban a
naptari évben, amelyben a hatodik, legkés6bb, amelyben a nyolcadik életévét betolti,
tankotelessé valik.

A gyermek, ha az iskoldba lépéshez sziikséges fejlettséget elérte, abban a naptari évben,
amelyben a hatodik életévét augusztus 31-ig napjaig betolti megkezdi a
tankotelezettség  teljesitését. A  sziil6kérelmére a gyermek megkezdheti a
tankotelezettség teljesitését akkor is, ha a hatodik életévét december 31. napjaig tolti be
és iskolaalkalmassa valt, és a FPSZ XVII. Kkeriileti Tagintézménye javasolja. A
tankotelezettség kezdete annal a gyermeknél eshet a nyolcadik életévre, aki augusztus
31. utani idépontban sziiletett, és a FPSZ vagy a Szakért6i Rehabilitacios Bizottsag
javasolja, hogy még egy nevelési évig maradjon az 6vodaban. A bizottsag ilyen javaslatot
a szuld kérésére és az 6voda neveldtestiiletének egyetértésével tehet.

Minden tankoteles gyermekrdl 6vodai szakvéleményt allitunk ki, melyet a sziilének az
iskolai beiratkozashoz vinnie kell.

Az 6vodai elhelyezés megsziinése

e ha masik 6voda atvette,

e az 6vodai elhelyezést az 6vodavezetd fizetési hatralék miatt megszilintette - a
sziil6 eredménytelen felszo6litasa utdn- a dontés jogerére emelkedésének napjan,

e agyermeket felvették az iskoldba,

e agyermeket nem vették fel az iskolaba, annak a nevelési évnek az utolsé napjan,
amelyben a nyolcadik életévét betolti.

e Megszlinik az 6vodai elhelyezés - az iskolai életmddra felkészité foglalkozas
kivételével- akkor is, ha a gyermek az 6vodabdl igazolatlanul tiznél tobb napot
van tavol, feltéve, hogy az 6voda a sziil6t legaldbb kett6 alkalommal irdsban
figyelmeztette az igazolatlan mulasztas kovetkezményeire.

A gvermek behozatala, és elvitele
e Az 6vodaban a napirendet ugy alakitottuk ki, hogy a sziil6k a gyermekiiket
az ovodai tevékenységek zavarasa nélkiil barmikor behozhassak, illetve
hazavihessék. Fontos, hogy a tankételes koru gyermekek reggel legkésébb
9 6raig beérkezzenek.
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e A gyermeket az 6voddba érkezésekor a sziil6, hozzatartozé minden esetben
személyesen adja at az 6vodapedagdégusnak. Kérjik, hogy a nagycsoportosok
esetében se forduljon el8, hogy a gyermek egyediil érkezzen az épiiletbe.

Csak azért a gyermekért vallalunk felel6sséget, akit személyesen atvett az
6vodapedagdgus.

e A sziil6kon kivill a gyermeket hazaviheti nagysziilé, szomszéd, és olyan
hozzatartozo, akit a sziil6 irdsban megbizott, és jelezte az 6vodapedagdgusnak.
Mindenkor jelezzék az elvitelt a csoportos, illetve az {lgyeletes
o6vodapedagdégusnak.

o Elvalt, vagy valéfélben 1évd sziil6k esetében irdsban kérjiik, hogy mikor és ki
viheti el a gyermeket. (vita esetén)

o Kiskoru testvér (14 év alatti), hozzatartozd, csak a sziil§ irasbeli engedélye
alapjan viheti el.

e Ha a gyermekért nem érnek este hat 6raig, a sziil6 jelezze a késés okat, varhato
idejét.

o Akiilon foglalkozasra valo atadas személyesen torténik. (6vodapedagdgus altal)

A gvermekek étkeztetése az évoddban

A gyerekek az 6vodaban napi haromszor étkeznek (reggeli, ebéd, uzsonna) ezenfeliil
naponta tizoraira esznek gyiimolcsot, zoldséget, vagy rostos gylimolcslevet isznak. Napi
haromszori étkezést gyermekétkezésre szakosodott cég szallitja. Az élelmiszerekbdl az
ételmintat 72 o6raig meg kell a hiit6ben 06rizni. Az ételminta elrakasa vonatkozik az
otthonrdl hozott sziiletésnapi tortara és egyéb édességre. Sziiletésnapra és egyéb
alkalomra csak cukraszdai, vagy tzletben vasarolt tortat és édességet fogadunk el,
szamlaval igazolva a vasarlas helyét.(ANTSZ el6iras) Ugyanez vonatkozik a behozott
gyumolcsféleségekre is! Amennyiben a gylimodlcsot otthon termelték, ugy a sziil6 koteles
nyilatkozni arr6l, hogy permetezés esetén a Kkotelezéen el6irt élelmezés-
egészségligyivarakozast betartotta.

Etelallergias gyermekek részére is biztositott az 6vodai étkeztetés.
Az 6voda teriiletén a gyerekek etetése, nassoltatasa otthonrol hozott élelmiszerrel a
tobbi gyermek el6tt (csokoladé, cukor, banan stb.) nem etikus.

Az étkezések idépontjai:
e folyamatos reggeli 8-9,30-ig
e tizorai (gylimolcs, zoldség vagy rostoslé)
e ebéd 12-13 6ra kozott
e uzsonna 15-16 éra kozott

Az étkezési téritési dij befizetésének, valamint a lemonddsdnak a rendje:
Etkezési téritési dijak egy napra jutd dsszegérdl a sziiléket a hirdetStablan elhelyezett
értesitéssel tajékoztatjuk.
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Etkezési téritési dij fizetési kedvezmények mértékét és igénybevételiik modjat az
intézmény megfeleld mdédon tajékoztatja a sziildket.

Befizetési és potbefizetési napok az intézmény hirdet6tablajara kifliggesztésre kertilnek.

Az étkezési téritési dijak befizetése minden hénap masodika és tizedike kozott - a
hirdet6 tablan el6re jelzett napokon - torténik.

Potbefizetés napja az utolsé rendes befizetési napot kovetd masodik munkanap,
amelyrdl - ill. az ettd] eltérd esetekrol - a sziil6ket ugyan csak a hirdet6tabla utjan kell
tajékoztatni.

Hidnyzas esetén a gyermek részére biztositott étel az étkezés idépontjaban elvihetd,
vagy ha a sziil6 az ételt nem kivanja elvinni, az étkezést lemondhatja el6z6 nap 10.00
oraig a csaladi napkozi dadusanal, vagy az erre a célra a hirdetétablan kifiiggesztett
flizetben.

A lemondas a kovetkez6 naptol érvényes és a kovetkezd havi befizetéskor irhato jova.

A teljes hét lemondasa a megel6z6 hét péntekén 10.00 6raig torténhet.

A be nem jelentett hidnyzasa esetén a sziilé a téritési dij visszafizetésére nem tarthat
igényt.

Az intézményvezetd megsziintetheti az intézményben val6 elhelyezést, ha haromszori
irasbeli figyelmeztetés ellenére 6nhibajabol két honapot meghalad6 fizetési hatralék
keletkezik.

Az els6 figyelmeztetést, a befizetés elmulasztasat kovetéd 15 napon beliil, a masodik
figyelmeztetést, az els6t kovetd 15 és 20 nap kozott kell elkiildeni, a harmadik
figyelmeztetést a masodikat kdvet6 8 napon beliil kell a sziilének elkiildeni irasban.

4. Pedagogiai munka az dvodaban

Pedagdgiai Programunkban arra koteleztiik magunkat, hogy a népi hagyomanyok
értékeit megdrizve a manudlis tevékenységek kiilonb6z6 formaival a gyermekek
képességeit  sokoldaltian fejlessziik. Ovodank gyermekkozpontd, ahol az
6vodapedagdgus tekintettel van a gyermekek egyéni eltéréseire. A vegyes csoportokban
figyelembe vessziikk a gyermek mozgasigényét, érdekl6dését, épitiink tevékenységi
vagyara. Fontosnak tartjuk a hatranyokkal kiizdé gyermekek felzarkoéztatasat, és a
kiemelt figyelmet igényld gyermekek specialis és sokrétii fejlesztését.

A nevelési év sordn tdjékoztatjuk a sziil6ket gyermekiik fejlettségérdl, mozgas-és
képességfejlodésének aktualis dllapotarol.

A logopédus heti két alkalommal van az 6vodaban.
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5. A gyermekvédelem feladata az 6vodaban

A gyermekvédelem a gyermek testi, szellemi, erkolcsi, anyagi érdekeit elémozditd
szocidlis, jogi, egészségligyi és pedagdgiai tevékenysége és az intézkedések dsszessége.
Tagabb értelemben a gyermek sziiletésétol a feln6tté valdsaig minden beletartozik, ami
az 6 érdekében torténik.

Feladatunk a gyermeki jogok biztositasa, a gyermeket veszélyeztet§ korilmények
megel6zése, feltardsa és megsziintetése.

Sziikség esetén javaslatot tesziink a csalad segélyhez jutasahoz, valamint felvessziik a
kapcsolatot a Gyermekjoléti Szolgalattal.

Ovodavezet6 miikodteti az 6vodaban a jelszérendszert.

6. A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok

Az 6vodaban csak teljesen egészséges gyermek tartézkodhat!
Kérjlk, hogy a beteg, gyogyszert, 1az-vagy kohogéscsillapitét szed6 labadozé gyermeket -
a tobbi gyermek egészségének meglOrzése érdekében - a gydgyulasig tartsak otthon.

Az 6vodapedagoégus az otthonrol hozott gyégyszert abban az esetben adhatja be, ha a
kezeld orvos azt irdsban javasolja, hogy az 6vodaban beadhaté és ez sziikséges a
gyermek egészsége érdekében.

Az évodapedagdgus teenddje a napkézben megbetegedd, vagy balesetet
szenvedd gyermek esetén:

e Laz, hanyas, hasmenés és egyéb fajdalomnal értesiti a sziil6t, majd megkezdi a
laz-és fajdalomcsillapitast. Baleset esetén azonnal ellatja a gyermeket, értesiti a
szUl6t, és szlikség esetén mentdt hiv.

e Fert6z6 megbetegedésnél (baranyhimld, majgyulladas, skarlat, stb.) az 6vodanak
bejelentési kotelezettsége van az ANTSZ felé.

o Aszikséges fert6tlenitd takaritast azonnal elvégzi.

e A gyermek TA] kartyajanak fénymasolatat kérjiik a csoportban leadni.

A tdvolmaradds igazoldsa

A gyermek hidnyzasa soran a kdvetkez6 esetekben kérjiik az orvosi igazolast:
e Harom napndl hosszabb ideig tartd betegség utan.

e Ha a gyermekbetegségre gyanus allapotban hagyta el az 6vodat.

o Fert6z6 betegség esetén ANTSZ engedéllyel johet az 6vodaba.

e Haagyermek a sziil6 kérésére engedéllyel volt tavol esetleg 1-2 hétre.

A csaladban bekovetkezd minden fert6z6 betegséget be kell jelenteni!
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A gvermekek oltéztetésével kapcsolatos szabdlyok

Az 6vodaba apolt, tiszta gyermeket hozhatnak a sziil6k. A gyermek o6ltoztetése az
id6jarasnak és a csoportszoba hdémérsékletének megfeleléen torténjen. Minden
gyermeknek legyen valtoruhaja: alsonemi, zokni, fels6ruhazat, benti cip6, melyrol a
szll6k gondoskodnak. A ruhanemiiket egyenként jellel lassak el.

A nyari pancsolashoz torolkozot, flirdéruhat, sapkat, valamint napolajat kériink.

A gyermekek pihenéséhez a takaroét, a parnat, a leped6t az 6voda nyujtja.

A gyermek holmijat az arra kijelolt szekrénybe taroljak. A jobb kihasznalas érdekében
csak a legfontosabb ruhakat helyezzék el.

A szervezett mozgds tevékenységre a kovetkezo felszerelést kérjiik:
e minden gyermeknek legyen jellel ellatott tornazsakja,

¢ akicsiknek csak tornacipd,

¢ anagyobbaknak révidnadrag, és atléta, valamint csere zokni.

A gyermekek dltal behozott dolgok

A gyermek behozhatja a kedvenc jatékat, melynek eltlinéséért felel6sséget nem
vallalunk.

Ragogumival érkez6 gyermekeket arra neveljiik, hogy érkezéskor dobjak a szemetesbe.
A Sajatos Nevelési Igényli gyermekek o6vodai életéhez szilikséges gybdgyaszati
segédeszkozok kezelését és megOrzését az 6voda abban az esetben vallalja, ha errdl a
szll6 az érintett 6vodapedagdgust tajékoztatta.

Ové, védé intézkedések a gyermekek érdekében:

e Azudvaron a leng6 hinta el6tt nem szaladgalhatnak

o AKkijelolt tertleten kerékparozhatnak.

e A maszokakon vigyazzanak egymas testi épségére.

e Nem ajanlott a gyermeknek az aranylanc, gy(r(, valamint a karkoté hasznalata
az 6vodaban, mert baleset forrasava valhat.

e Kirandulasok alkalmaval figyeljenek egymasra, a Kijel6lt itvonalon haladjanak.

e Gombat, és ismeretlen eredetii bogy6kat nem gy(jthetnek.

o A gyermekekkel megismertetjiik az épiilet helyiségei hasznalatanak szabalyait a
balesetek megel6zése érdekében, amit a csoportnapléban dokumentalunk.

7. A gyermekek jogai és kotelességei

A gyermekeket egészséges és biztonsagos kornyezetben neveljiik. A napirendiink
rugalmas, alkalmazkodik a gyermekek életkorahoz. A fejlédésiikhoz sziikséges biologiai
és pszicholdgiai feltételeket megteremtjiik.

A gyermek emberi méltosagat és személyiségét tiszteletben tartjuk. Lelki és fizikai
erdszak, hatranyos megkiilonboztetés sem kozvetve, sem kozvetleniil nem érheti.
Erdeklédésének és képességének megfelel nevelésben részesitjiik.
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Hit- és vallasoktatast biztositunk az 6vodai foglalkozasoktdl elkiilonitve.

Nemzeti-és etnikai 6nazonossagat tiszteletben tartjuk.

A gyermek nevelése és oktatdsa a helyi pedagoégiai program alapjan torténik. A
foglalkozasokon valé részvétel minden gyermek szamara biztositott.

Az 6voda gyermekkozpontt, figyelembe veszi a gyermek mozgasigényét, onallosulasi
torekvését, egyéni fejlédési litemét. A gyermek csaladi élethez, maganélethez val6 jogat
nem korlatozzuk.

A gyermek nem veszélyeztetheti sajat, illetve tarsai és az d6voda alkalmazottainak
egészségét, testi épségét. (nem haraphat, rugdoshat stb.) Egymas fejlédéséhez,
miivel6déséhez valé jogat nem akaddalyozhatjdk. Az ennek érdekében kialakitott
szabalyokat be kell tartaniuk.

A gyermek az 6voda berendezéseit, eszkozeit rendeltetésszertien hasznalhatja, de nem
rongdalhatja.

A Sajatos Nevelési Igényli gyermek joga, hogy kiilonleges gondozas keretében
allapotanak megfelelé pedagogiai, gyoégypedagodgiai és konduktiv pedagdgiai ellatasban
részesiiljon attol kezd6dden, hogy igényjogosultsagat megallapitottak.

8. A sziilok jogai és kotelességei

A sziil6 joga, hogy gyermeke adottsagainak, képességeinek megfelel6en 6vodat valasszon.
A szul6 joga, hogy megismerje az 6voda pedagdgiai programjat, valamint a szervezeti és
miikodési szabdalyzatat, hdazirendjét. A benne foglaltakrél sziil6i értekezleten
tajékoztatast adunk, és a dokumentumok egy-egy példanya a kozponti falitjsagon, illetve
az 6voda honlapjan megtalalhatd. A hazirend egy példanyat az elsé sziil6i értekezlet utan
kiadjuk.

Joga, hogy gyermeke fejlédésérol, magaviseletérdl rendszeresen részletes tajékoztatast,
a gyermek neveléséhez segitséget és tanacsot kapjon.

Az oOvodavezet6 és az Ovodapedagégusok hozzajarulasaval részt vegyen a
foglalkozasokon.

A Sziil6i Szervezet munkajaban tevékenyen kézremiikodhet, és figyelemmel kisérheti a
gyermeki jogok érvényestilését, a pedagdgiai munka eredményességét.

A gyermekek nagyobb csoportjat érinté barmely kérdésben tdjékoztatast kérhet az
ovoda vezetdjétdl, és mint az 6vodaszék tagja, tanacskozasi joggal részt vehet a
nevelGtestiileti értekezleten.

Az 6vodai élettel kapcsolatos probléma esetén a sziil6 a Sziil6i Szervezet képvisel6jéhez
fordulhat.

A sziilo kotelessége kiillonosen, hogy:

Gondoskodjon gyermeke testi, értelmi, érzelmi és erkolcsi fejlédéséhez sziikséges
feltételekrol.

Biztositsa gyermeke 6vodai nevelésben valé részvételét. A kdznevelési torvény 24.§ (3)
pontja értelmében, abban az évben, amikor a gyermek az otodik életévét betolti, a
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nevelési év elsé napjatol 6vodakotelessé valik, mely szerint napi négy 6ran keresztil
6vodai nevelésben kell részesiilnie.

Kisérje figyelemmel gyermeke fejlédését, és adjon meg ehhez minden téle varhaté
segitséget.

Tartson rendszeres kapcsolatot a gyermeke 6vodapedagogusaival, és az egylittnevelés
érdekében a sziikséges tajékoztatast adja meg.

Segitse a gyermeke beilleszkedését a kozosségbe, valamint a k6zosségi élet szabalyainak
elsajatitasat.

Tartsa tiszteletben az 6voda dolgozdéinak emberi méltdsagat és a jogait. A pedagogus,
valamint az 6 munkajat segité alkalmazottak a nevelGi-oktatéi munka, illetve a
gyerekekkel 0Osszefiiggé tevékenysége soran bilintet6jogi védelem szempontjabdl
kozfeladatot ellat6é személyeknek szamitanak.

A sziil6k kotelessége, hogy sajatos nevelési igény esetén biztositsa gyermeke részvételét
az 6vodaban megszerzett habilitacids és rehabilitacios terapian.

A gyermekek nagyobb csoportjadnak meghatdrozdsa
- az azonos csoportba jarg, életkortdl fiiggetlen gyermekek csoportja

A gyermekek jutalmazdsdnak elvei és formadi:
Jutalom kiilénb6z6 szempontok figyelembevételével adhaté. Kiemelt szempontok:
e magatartas
e kiemelkedd teljesitmény
A magatartassal kapcsolatban jutalmazhaté a kovetendd, helyes, példamutaté kozosségi
magatartas.

A teljesitménnyel kapcsolatban jutalmazhato:
e kiemelkedd tevékenység, sport eredmény
(foglalkozason, illetve egyéni sport tevékenységben)

A jutalmazdas torténhet egyénileg, gyermekenként, illetve csoportosan, adott kozosség
szamara.

A gyermekek jutalmazasanak fé6bb formai:

e szobeli dicséret (valamely gyermekkozosség el6tt, nyilvanosan torténik)

e firasbeli dicséret (oklevél atadasa)
Mindkét dicséret iinnepélyes keretek kozott is adhatoé: pl.: Mikulas tinnepség, Bucsuzo
linnepség.

A csaldd és az 6voda kozdos nevelési elveinek kialakitdsa

Az 6vodankba jaro gyermekeket arra neveljiik, hogy fogadjak el egymast, tanuljanak meg
masokkal érintkezni és egyiittm{ikodni. Ezeknek a kooperaciés és kommunikacios
képességeknek a kibontakoztatdsat és fejlesztését fontos feladatunknak tartjuk. A
konfliktusokat ne erdszakkal, arulkodassal oldjak meg. Kérjik, hogy ne tegyenek a
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gyermek el6tt durva, indulatos megjegyzéseket a masok gyermekére és az 6voda
dolgozdira, ne biztassak gyermekiiket verekedésre.

A kornyezetvédelmi nevelés évodankban megtervezett pedagégiai folyamat, amely
atfogja a gyermek érzelmi viszonyuldsat a kornyezetéhez. Az életkori sajatossagokat
figyelembe véve arra neveljiik 6ket, hogy védjék a kornyezetiiket, ne szemeteljenek,
szeressék a novényeket és az 4llatokat. Ennek érdekében Kkérjik az onok
példamutatasat.

Kapcsolattartds, egytittmiikodés lehetdoségei az 6vodapedagdgusokkal

A szil6k részére megteremtjiik a lehetéséget, hogy az 6vodai munkankban
betekintést nyerjenek, az Unnepeinken és egyéb alkalmakkor jelen legyenek, és
otleteikkel segitsék a kozos gondolkodast. Fontosnak tartjuk, hogy megismerjik a
csaladok értékrendjét, a tradicioit, mert az otthonr6l hozott minta meghatarozza
neveldmunkank hatékonysagat. Sziikség van az Gszinteségre, nyitottsagra. Probléma és
konfliktus esetén kérjiik, keressék fel az 6vodapedagogust vagy az 6voda vezetdjét, hogy
kozosen oldjuk meg a vitas helyzetet.
A gybégypedagogus rendszeresen konzultal az érintett gyermekek sziileivel.

A pedagdgus és a csaldd kapcsolattartdsi formdi
Sziil6i értekezletek évente haromszor
e Szeptember téma: szokasok és szabalyok
e Februar téma: iskolaalkalmassag, iskolavalasztast segit6
e JUnius téma: Uj sziil6k részére altalanos tajékoztatas az 6vodarol
Fogadoorak: évente haromszor, de a szild illetve az 6vodapedagdgus igénye szerint, ha
szlikséges, az 6vodapedagogussal és az 6vodavezetdvel egyeztetve barmikor a nevelési
év folyaman.
Nyilt napok: nevelési évenként egy-egy hét. (november, marcius)
Nyilt iinnepek: Anyak napja, Evzaré, Ballagas.
Egyéb kapcsolattartasi formak: Gyermeknap, Sportnap, Kirandulas, Jatszédélutan.
Az 6vodapedagdgussal valé rovid, esetenkénti megbeszélés.

Kérjiik a kedves sziil6ket, hogy a reggeli taldlkozas idején kizaroélag csak rovid
informaci6 atadas torténjen az 6vodapedagdgussal. B6vebb beszélgetésre a fogadddéran
keriilhet sor. A sziil6k tijékoztatdsara szolgdlé informacié a csoportok falidjsagjain
illetve a honlapon talalhato.

A pedagogiai program egy példanya a kozponti falitjsdg mellett van elhelyezve. B6vebb
informaci6 a dokumentumokrol 6vodavezet6tdl - el6zetes id6pont egyeztetés utan -
kérheto.

Az o6voda Kkapcsolatit mas intézményekkel, illetve szervekkel az intézmény
pedagdgiai programja tartalmazza.
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A sziilok dltal haszndlt helyiségek

A helyiségek hasznalatara vonatkozéan az ANTSZ elbirasokat figyelembe kell
venni.
Az o6voda konyhajaban nem szabad tartdézkodni. A szil6k a megjelolt illemhelyet
hasznalhatjak.

Megkérjik a sziiloket, hogy a gyermekek egészségének védelme érdekében a
csoportszobaba és a gyermekmosddéba utcai cip6ben ne 1épjenek. (kivétel: sziil6i
értekezlet, linnepek) A tornaszoba eszkozeit a gyermek csak az évodapedagodgus
felligyelete mellett hasznalhatja.

Az 6vodapedagégus az 6voda egész teriiletén csak azokért a gyermekekért felel, akiért a
szll6 nem érkezett meg.

9. Egyéb, az dvoda biztonsagat garantald szabalyok

Rekldm jellegii anyagok elhelyezése
Az 6vodaban tilos a reklamtevékenység, kivéve, ha a reklam a gyermekeknek szdl, és
az egészséges életmoddal, a kornyezetvédelemmel, a tarsadalmi, kozéleti
tevékenységgel, illetve a kulturalis tevékenységgel fligg 6ssze.

Az 6vodaban az 6voda vezetdjének engedélye nélkiil nem keriilhetnek reklamanyagok
a faliujsagra.

e Bombariado esetén az 6vodavezetd értesiti a rendérséget és utasitast ad az épiilet
kitiritésére. A gyermekeket a csoportos 6vodapedagégusok viszik a 1171. Bp. Dalnok
u. 48 székhelyre (Bombariadé terv a falidjsagon van elhelyezve)

e Tiliz esetén a tlizriad6 terv szerint torténik a Kkilirités. Az 6évodapedagdgusok a
vészkijaraton, valamint az ablakon at menekitik ki a gyermekeket az udvar leghatsé
részébe.

Az épiiletben tartézkodd vezeto értesiti a tlizoltokat, a dajkak és a flitdk elkezdik a tliz
oltasat. (tlizriado terv a falijsagon talalhato)

e Az ovoddban érkezo ,idegen” személyek csak a vezetd engedélyével tartozkodhatnak
az o6voda terilletén. (6voda irant érdekl6ddk, ligynokok, arusok, a munkatarsak
hozzatartozoi)

¢ Az intézményben és teriiletén, valamint az 6voda 10m-es korzetében tilos a
dohanyzas.

e Az 6voda teriiletén part és politikai céli mozgalom, vagy parthoz két6d6 szervezet
addig nem miikodhet, amig gyermek tartézkodik az épiiletben.

e Az 6voda egyes helyiségeinek hasznositdsa csak a fenntart6 engedélye alapjan
torténhet.

e A csendes pihend ideje alatt (du. 13-15-ig) hangoskodassal ne =zavarjak a
gyermekek nyugalmat az 61t6z6ben, a folyoson és az utcai kapunal.
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10. Tajékoztatasi kotelezettség

Gyerekek fejlédésérdl, fejlesztésérdl

Az 6voda gyerekek ovodai fejlodését folyamatosan nyomon kovetik és irasban rogzitik
az 6vodapedagogusok. Sziilék részére %2 évente fogaddoran tdjékoztatast tartanak a
gyerekek fejlettségi allapotarol és a kovetkezd fél év otthoni és az 6vodai fejlesztési

javaslatairol.
Rogzitésre Kkeriilnek a gyermek értelmi, beszéd-, hallas-, 1atas-, mozgasfejlédésének
eredményei - sziikség szerint, de legaldbb félévenként -. Tovabba irasban a

személyiségi napléoban megtaldlhat6 az évodapedagégus a fejlesztést segitd
szakemberek minden olyan intézkedései, megallapitdsai, javaslatai, ami a gyermek
fejlédését szolgalja. Minden intézkedés, megallapitas, javaslat esetben a sziil6kkel vald
el6zetes megbeszélés, tajékoztatas kotelezd.

A szi16 mddszertani tanacsot, szakkonyvi segitséget kérhet és kap a pedagdgusoktol.
Az o6voda indokolt esetben kezdeményezi a sziilénél a szakszolgalat (logopédus,
pszichologus, gyogypedagogus) igénybe vételét.

»A gyermek iskolaba 1épéshez sziikséges fejlesztésének elérése érdekében indokoltnak
tartja az 6voda vezetdje, tajékoztatja a sziilét az Nkt. 72. § (1) bekezdés a) pontjaban
foglalt kotelességekrol, tovabba a kotelességek nem megfeleld teljesitésébdl eredd
kovetkezményekrdl, valamint az Nkt. 72. § (4) bekezdésében foglalt jogokrol” (Nkt.
63§. 4. pontjaban foglaltak szerint.)

Tajékoztatas az 6voda szabdlyzatairdl

Az Ovoda Pedagégiai Programja a Szervezeti és M{ikodési Szabalyzat a Hazirend mellett
az Intézményi Onértékelés is nyilvanos, az 6vodaban megtekinthetd.

Az Ovoda Pedagdgiai Programjira a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatra, a
Hazirendedre az Intézményi Onértékelésre vonatkozé tajékoztatids, megismertetés
rendje:
e Minden tanév elsd sziil6i értekezletén az 6voda vezetdje ismerteti a hazirendet,
amit a szlil6k alairdsukkal hitelesitenek.
o A vezetd ismerteti sziil6i értekezleten évente az Ovoda Pedagdgiai nevelési elvét
a miikodés rendjét és a tanévre vonatkozé Intézményi Onértékelés teriileteit.
(pedagdgiai programot, éves munkatervet, intézményi oOnértékelés éves
feladatait)
e A szabalyzatok moédositasakor az 6vodavezetd ismerteti, a valtozasokat a sziil6k
alairasukkal igazoljak, hogy megismerték, véleményezték az intézmény
szabalyzatait.

Az Ovodai Belsé Onértékelési Program elkészitésekor figyelembe vettiik a 20/2012.
(VIII. 31.) EMMI-rendelet intézményi Onértékelésre vonatkoz6 eld6irasai, ezért
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6vodankban kérdéivek segitségével kivanjuk mérni, hogy a sziil6k mennyire elégedettek
az intézmény miikodésével a pedagoégusok, vezeté munkajaval.
e Minden évben év végén tajékoztatast kapnak a kérddiven osszegyljtott
javaslataik megval6sulasi lehet6ségérol.

El6zetes egyeztetés utan a dokumentumok a vezet6i szobaban tekintheté6k meg.

11. Zaro rendelkezések

A hdzirend nyilvanossdgra hozatala
Az \j sziil6k részére, valamint érdemi valtozas esetén minden sziilének at kell adni.

A hdzirend hatdlybalépésének datuma:
Az elfogadas napjan, illetve a mdédositasokat kovetden.

A médositds indokai:

e haajogszabalyban valtozas torténik
e ha a sziil6 kezdeményezi

e ha az 6voda kezdeményezi

A hdzirend feliilvizsgdlati rendje
Jogszabalyi és valtozasok alkalmaval minden nevelési év kezdete el6tt.
A hazirendben foglaltak a visszavondsig érvényesek.

Legitimacio
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Elfogadé hatarozat
Az intézmény neveldtestiillete a Hazirend tartalmat megismerte, nevelGtestiileti
értekezleten megvitatta és elfogadta. ............. hatarozatszam.

Budapest, 2016. aprilis 02.

A intézmény vezet6je a Hazirendet jovahagyja.

Budapest, 2016. aprilis 02.

Szakadati Tibor J6zsefné
ovodavezetd

Egyetértési nyilatkozat

Nkt. 85. § (1) A fenntartonak egyetértési joga van a kdznevelési intézmény hazirendje
tekintetében.
A Rakoskerti Ovoda hazirendjét timogatom, egyetértek a benne foglaltakkal.

Budapest, 2016. aprilis 03.
P.H.

Hatvani Aniko
Csaladi Napkozi a Boldogabb Gyermekkorért
Alapitvany elnoke 6voda fenntartoéja

Véleményezési jog gyakorlasa

A Rakoskerti Ovodai sziil6k az intézmény hazirendjének tartalmat megismerték,
véleményezték.
Budapest, 2016. aprilis 02.

szul6k nevében
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JEGYZOKONYV

Késziilt: A Rakoskerti Ovodai nevelétestiileti értekezletén.
Helye: Rakoskerti Ovodai székhelyén

Ideje: 2016. aprilis 02. 1300

Jelen vannak: Rakoskerti Ovodai intézményvezetdje

Rékoskerti Ovodai 6vodapedagégusai
/ a mellékelt jelenléti iv alapjan 4 f6/
Igazoltan hianyzik 0 f6.

Jegyzokonyvvezeto: ..............ccouveeenin
HitelesSito: .............cccoevevccnneceeien,

Az intézményvezetdje koszonti a jelenléviket, ismerteti a napirendi pontot:

1. Az intézményvezetd, az altala készitett egységes szerkezetbe foglalt
elézetesen ismertetett, megvitatott, modositott, hazirend végleges
verzidjat tarja a nevelotestiilet elé.

2. A modositott hazirend megvitatasa.

3. A levezetd elnok a vezetd megkéri a jelenlévéket, hogy kézfeltartassal
szavazzanak a Hazirendrdl.

4. A Rakoskerti Ovodai Hazirend elfogadasa

Nyilt szavazas: nevel6testiilet -4 {6
Igen:4f6 Nem:0f6  Tartozkodott: O f6
A NevelGtestiilet a Hazirendet egyhangtan elfogadta.

HATAROZAT

1. A RakosKkerti Ovodai nevelGtestiilete a ../2016 (04.02.) szamu hatarozataval
Hazirend elfogadta.
Az Intézményvezetd megkoszoni a részvételt, bezarja az értekezletet.

Budapest, 2016.4aprilis 02.

Hitelesitd Jegyz6konyvvezetd

Jelenlétiiv: L.
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JEGYZOKONYV

Késziilt: A Rakoskerti Ovodai sziil6i értekezletén.
Helye: Rakoskerti Ovodai székhelyén

Ideje: 2016. aprilis 02. 1500
Jelen vannak: Rakoskerti Ovodai intézményvezetd

Réakoskerti Ovodai sziil6k képviselsje
/ a mellékelt jelenléti iv alapjan 5 f6/
[gazoltan hianyzik 0 f6.

Jegyzdkényvvezeto: ........................

Hitelesito: .............cccovveevencnnne.

Az intézményvezet6 koszonti a jelenlévoket, ismerteti a napirendi pontot:
1. A Rakoskerti Ovodai Hazirend megismertetése, véleményezése.

2. Megkérem a jelenléviket, tegyenek fel kérdéseket a Hazirendrél.

3.A sziil6k a Hazirendet megismerték és véleményezték.

Nyilt szavazas: sziil6 -5 6
Igen:5f6 Nem:0f6  Tartézkodott: 0 f6

A sziil6k a Hazirendet megismerték és véleményezték.

HATAROZAT

1, A Rakoskerti Ovodai sziil6i kozossége a ../2015.(04.02.) szamu hatarozataval
Hazirendet megismerték és véleményezték.

Az Ovodavezet6 megkdszoni a részvételt, bezarja az értekezletet.

Budapest, 2016. aprilis 02.

Hitelesitd Jegyz6konyvvezetd
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Rakoskerti Ovoda OM: 203020 Hazirend

JEGYZOKONYV

Késziilt: A Csaladi Napkozi a Boldogabb Gyermekkorért Alapitvany kuratériumi

értekezletén.
Helye: Csaladi Napkozi a Boldogabb Gyermekkorért Alapitvany székhelyén

Ideje: 2016. aprilis 03. 1500
Jelen vannak: Rakoskerti Ovodai intézményvezetéje

Jegyzokonyvvezeto: ..........orneeneenn.
3 HTWS] LT 1 o

Az intézményvezet ismerteti a Rakoskerti Ovodai hazirendet.

Az Csaladi Napkozi a Boldogabb Gyermekkorért Alapitvany kuratérium elndke
elismeréen szélt az intézményvezetd altal elkészitett Ovodai hazirendrdl és
egyetértését nyilvanitotta a benne foglaltakkal.

HATAROZAT
1. A Csalddi Napkozi a Boldogabb Gyermekkorért Alapitvany kuratériuma a../2016.

(04.03.) szamu véleményével Hazirendben foglaltakkal egyetértett.
2. A Csaladi Napkozi a Boldogabb Gyermekkorért Alapitvany kuratérium elnoke
megkdszoni az intézményvezetd munkajat.

Budapest, 2016. aprilis 03.

Hitelesitd Jegyz6konyvezd

P.H.

Hatvani Aniko

Csaladi Napkozi a Boldogabb Gyermekkorért
Alapitvany elnoke 6voda fenntartéja

20



